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REGOLAMENTO BIBLIOTECA DI POMPONESCO

Il presente regolamento disciplina l’uso della Biblioteca, l’accesso dell’utenza interna ed esterna, il 

servizio di consultazione e di prestito del materiale bibliografico, cartografico e fotografico che costituisce il patrimonio della Biblioteca. 

Art.1 
SERVIZIO AL PUBBLICO - ORARIO DI ACCESSO 

La Biblioteca Comunale di Pomponesco è un servizio pubblico di base in virtù del Decreto del Ministro dell'Ambiente del 6 dicembre 2000 DSTN/2/25110, istituito, sostenuto e finanziato dalla comunità tramite l’Amministrazione Comunale per garantire a tutte le persone il libero e facile accesso all’informazione e alla conoscenza.
La sede è in Piazza XXIII Aprile, 11 in Pomponesco.

L’apertura della Biblioteca cercherà di adeguarsi all’esigenze dell’utenza.

Qualsiasi variazione di orario, giorno o periodi di chiusura verrà comunicata agli utenti con affissioni all’ingresso della stessa, possibilmente con largo anticipo dall’evento.

L'accesso alla Biblioteca è aperto a tutti senza discriminazioni di alcun genere.

E' rigorosamente vietato fumare.

Art.2 

MODALITA’ DI ACCESSO 

L’utente deve rigorosamente rispettare le norme di legge che regolano l’uso dei luoghi pubblici e i beni patrimoniali dello Stato, nonché le disposizioni del presente regolamento. 

L’accesso ai servizi offerti dalla Biblioteca è subordinato alla registrazione nell’archivio utenti e al consenso del trattamento dei dati personali, (legge 675/1996 e Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196). 

I minori possono venire da soli o accompagnati ma non vi è responsabilità alcuna da parte del personale della Biblioteca nei loro confronti in quanto la Biblioteca non è né un Asilo, né una Scuola e neppure un luogo in cui lasciare i minori in temporaneo affido.

Art.3 

CONSULTAZIONE INTERNA

Può usufruire del prestito interno qualsiasi utente senza alcuna discriminazione.

E’ consentita la consultazione di tutto il materiale bibliografico, cartografico e fotografico posseduto dalla Biblioteca. 

L’utente può ottenere in consultazione fino ad un massimo di 2 pubblicazioni contemporaneamente. 

L’utente è tenuto a non danneggiare in alcun modo il materiale ricevuto in consultazione e ad avvertire il personale della Biblioteca di eventuali parti mancanti o di altro deterioramento che dovesse riscontrarvi. 

E’ tenuto inoltre ad osservare un comportamento che non arrechi disturbo agli altri utenti e che non risulti di pregiudizio al servizio pubblico.

Art.4 

PRESTITO ESTERNO

Può usufruire del prestito esterno qualsiasi utente senza alcuna discriminazione. 

Ogni utente può richiedere in prestito fino ad un massimo di 10 pubblicazioni. 

E’ consentito il prestito del materiale bibliografico (monografie e periodici) e cartografico, purché non sottoposto alle limitazioni elencate di seguito. 

Materiale escluso dal prestito esterno: 

• documenti di particolare valore storico; 

• bibliografie, enciclopedie, repertori, manuali, codici e atlanti; 

• fascicoli di periodici relativi all’annata in corso; 

• materiale cartografico in unica copia. 

Il materiale monografico e fotografico può essere concesso in prestito fino ad un massimo di 30 giorni.

La durata del prestito può, su richiesta dell’utente, essere prorogata per non più di due volte consecutive di altri 30 giorni per volta.

Trascorsi tre mesi i libri devono essere restituiti; possono essere ripresi in prestito dallo stesso utente una volta trascorsi 10 giorni dalla restituzione.

Il materiale monografico può essere in via eccezionale concesso in prestito fino ad un massimo di tre mesi già dalla prima richiesta, alle scuole di qualsiasi grado del Comune di Pomponesco. 

L’eventuale rinnovo può essere concesso, solo a riscontro avvenuto della non prenotazione da parte di altri utenti dello stesso volume.

Nel periodo di proroga l’utente è comunque obbligato a rendere disponibili, nel più breve tempo possibile, le opere ricevute in deposito, nel caso in cui queste venissero richieste in consultazione alla Biblioteca da parte di altri utenti. 

Art.5

RITARDO RESTITUZIONE LIBRO

Se il libro viene restituito in ritardo di oltre 15 giorni dalla naturale scadenza e per cause estranee all’utente quali temporanea chiusura della Biblioteca, la penale in cui incorre l’utente è la sospensione del prestito per tanti giorni quanti sono quelli del ritardo.

Art.6

PERDITA O DANNEGGIAMENTO DEL LIBRO

In caso di perdita o danneggiamento della monografia presa in prestito è richiesto il riacquisto dell’opera. Se il documento non è più in commercio, si richiede il rimborso del prezzo con adeguamento al valore corrente.

Art.7
UTILIZZO DELLA POSTAZIONE MULTIMEDIALE

L’accesso al servizio è subordinato alla registrazione nell’archivio Utenti Internet e alla consegna di un documento d’identità per gli adulti, mentre per i minorenni serve l’autorizzazione e la presa di responsabilità di chi ne fa le veci; i dati saranno trattati secondo le normative vigenti sulla privacy, (legge 675/1996 e Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196). 

I minori possono venire da soli o accompagnati ma non vi è responsabilità alcuna da parte del personale della Biblioteca nei loro confronti o dei siti visitati.

Chi utilizza la postazione è invitato ad usarla senza:

danneggiare il materiale, 

installare o scaricare files, 

visitare siti ritenuti vietati.

Chi viene sorpreso su siti vietati perde il diritto ad usufruire del servizio.

L’utilizzo della postazione senza uscire in internet è gratuito, mentre chi ha necessità di utilizzare internet deve contribuire con € 1,00 ogni mezzora di utilizzo.

E’ possibile prenotare l’utilizzo della postazione.

Art.8

RICHIESTA DI FOTOCOPIE E STAMPE

In caso di richiesta di fotocopie o stampe l’utente dovrà versare un contributo economico simbolico di € 0,15 a foglio in b/n e colori.

Le successive modifiche al valore del contributo saranno oggetto di delibera di giunta.
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Art.9

PRESTITO INTERBIBLIOTECARIO E FORNITURA DI DOCUMENTI 

Il prestito interbibliotecario e fornitura di documenti è un servizio mediante il quale viene offerta all’utente la possibilità di ottenere, per il tramite della Biblioteca cui si rivolge, libri in prestito o riproduzioni di articoli localizzati in qualsiasi biblioteca facente parte del SISTEMA BIBLIOTECARIO OVEST MANTOVANO.

I libri per il prestito interbibliotecario sono affidati ad un automezzo, il “bibliobus”, che provvederà a smistarli tra le biblioteche secondo un calendario fisso.

Il bibliotecario saprà dunque comunicare all’utente il giorno esatto e l’ora indicativa della consegna del documento. 

La Biblioteca si impegna ad effettuare le ricerche bibliografiche relative e a inoltrare la richiesta comunicandone tempestivamente l’esito all’utente. 

Il prestito interbibliotecario dei libri dura 30 giorni ed è rinnovabile solo dalla Biblioteca fornitrice dopo interpellanza della Biblioteca richiedente. 

In caso di totale o parziale danneggiamento del volume, l’utente sarà tenuto a risarcire la Biblioteca fornitrice secondo le modalità previste dal regolamento interno alla stessa e verrà diffidato dall’ulteriore accesso al servizio. 
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